WYTYCZNE W SPRAWIE PRZYGOTOWANIA
ROZLICZENIA FINANSOWEGO

Beneficjent jest zobowiazany przekaza¢ NBP rozliczenie finansowe sporzadzone na

formularzu stanowigcym zatacznik nr 4 do Umowy w ciggu 30 dni od daty zakonczenia

realizacji projektu (rowniez w wersji elektronicznej — arkusz kalkulacyjny programu MS

Excel - formularz dostepny na stronie www.nbp.pl/edukacja).

Rozliczenie musi by¢ podpisane przez osobe/osoby, ktére podpisywaty Umowe lub sa

upowaznione do reprezentacji beneficjenta wraz z pieczecia stuzbowg (tytulowo-imienna)

oraz firmowa beneficjenta.

Do kazdego rozliczenia finansowego nalezy dolaczy¢ poswiadczone za zgodnosc¢

z oryginatem kopie dowoddw poniesienia wydatkéw. Dowodami tymi sa optacone

faktury lub inne dokumenty ksiegowe o rownowaznej wartosci dowodowej. Dokumenty

finansowo-ksiggowe powinny by¢ sprawdzone pod wzgledem merytorycznym

i formalno-rachunkowym.

Kopie dokumentow powinny by¢ uwierzytelnione na kazdej ze stron przez zamieszczenie

uwagi ,za zgodnos¢ z oryginalem” oraz podpisu pod pieczecig stuzbowa (tytutowo-

imienng) osoby upowaznionej do wykonywania czynnosci stwierdzajacej zgodnos¢

z oryginalem oraz daty sporzadzenia kopii lub odbitki pieczeci dziennej.

Kopie dokumentéw potwierdzajacych dokonanie wydatkéw na realizacje danego

projektu lub jego czesci zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie - powinny by¢ opisane na

odwrocie. Opis w jak najwigekszym stopniu winien odzwierciedla¢ zapisy zawarte

w odniesieniu do poszczegolnych kategorii wydatkow we wniosku o dofinansowanie.

Opis powinien zawierac:

¢ numer Umowy o dofinansowanie oraz nazwe Projektu,

e komentarz o tresci: Projekt dofinansowany przez Narodowy Bank Polski oraz
wysoko$¢ dofinansowania NBP opisywanego wydatku,

o kategorie wydatku oraz podkategorie (w przypadku, gdy dana nazwa towaru / ustugi
obejmuje wiecej niz jedna kategorie wydatku nalezy ja przyporzadkowac do kazdej
kategorii wydatku).

W przypadku faktur wyrazonych w walucie innej niz PLN nalezy poda¢ kwote

przeliccona na PLN oraz kurs przeliczenial. Wynagrodzenia powinny by¢

udokumentowane w sposob nastepujacy:
a) kopie rachunkéw (wraz z kopiami umoéw zlecenia / o dzielo).
Jezeli kwota dofinansowania obejmuje kwote brutto plus narzuty na ptace, nalezy ten
fakt wyraznie uwzgledni¢ w opisie rachunku,
b) w przypadku braku w/w umoéw wypis/wyciag z listy ptac z wyraznym opisem kwot
wykazanych w formularzu rozliczenia.

Dowody ksiegowe poswiadczajace poniesienie przez Beneficjenta kosztow przedmiotu

Umowy nalezy uporzadkowaé¢ wg kategorii kosztow okreslonych w Preliminarzu

Wydatkow Projektu oraz ponumerowa¢é (poz. kategorii kosztow/liczba porzadkowa

rozliczania).

Do rozliczenia finansowego nalezy dolaczy¢ kopie potwierdzenia przelewu zwrotu

niewykorzystanych srodkow NBP, w sytuacji niepelnego wykorzystania dofinansowania

NBP.

”

! Przyktadowy opis dokumentu ksiggowego: ,,Projekt pt. ,............. , Umowa nr .......... zawarta w dniu

....... Kategoria wydatkéw .........., podkategoria ............. dofinansowana ze srodkéw NBP kwotg: ..........
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9. Wydatki moga zostac¢ poniesione do dnia przekazania NBP rozliczenia finansowego,
tj. do 30 dni od daty zakonczenia Projektu pod warunkiem, ze wynikaja one
z zobowiazan zaciagnietych w trakcie realizacji Projektu.
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