Narodowy Bank Polski

Instrukcja obstugi Aplikacji Zarzadzania
Uprawnieniami (AZU) dla Administratorow
Uprawnien Instytucji (AUI)

w Zintegrowanym Systemie Zarzadzania
Tozsamoscia (ZSZT)

Administrator Uprawnien Instytucji (AUI) — moze wykonywa¢ nastepujace czynnosci:

* Wyswietla¢ informacje o instytugji.

* Edytowac informacje o instytucji np. opis, adres, telefon, e-mail.

* Wyznacza¢ nowych Administratoréw Uprawnien Instytucji dla instytugji
lub usuwac z roli AUI obecnych.

* Dodawac i usuwac uzytkownikéw do/z wydelegowanych rol aplikagji.

* Whnioskowac o utworzenie nowego uzytkownika zewnetrznego w ramach wybranej
Aplikagji.

* Wygenerowac raport do pliku Excel z zestawieniem uprawnien uzytkownikow

instytucji w aplikacjach.

Przed przystapieniem do czytania dokumentu, prosze o zapoznanie sie
z podstawowym dokumentem ,Instrukcja obstugi AZU dla uzytkownika

zewnetrznego”.

Wykaz skrotow i definicji uzytych w ponizszej instrukcji dostepny jest

w oddzielnym dokumencie.

Ponizszej opisane zostaly tylko te funkcjonalnosci, ktore rozszerzaja zakres

mozliwosci uzytkownika zewnetrznego bedacego w roli Administratora

Uprawnien Instytucji.
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1. Nawigacjaw AZU

Gléwny panel w aplikacji AZU jest zawsze dostepny na gorze ekranu i podzielony jest na 2 sekgje:

'\.umlul.\ Bank Polski plikacja Zar Upr (AZU) Instrukcie obstugi AZU e BB

—
[EARLGIOTE INSTYTUCJE  WNIOSKI 2 Nowak Adam

Funkgjonalno$¢ menu nawigacyjnego dopasowana jest do roli uzytkownika.

Informacje o zalogowanym uzytkowniku oraz link prowadzacy do instrukgji obstugi:

Instrukcje obstugi AZU = ==

Mowak Adam

| Administrator Uprawnien Instytucji (AUI) |
Uzytkownik zewnetrzny (UZ)

Menu gtéwne aplikacji zostalo rozszerzone o dodatkowe zaktadki dedykowane roli AUI:

* Menu Instytucje — dedykowane zarzadzaniu instytucjami.



2. Menu Instytucje

AUI posiada dostep do menu Instytucje, ktora prezentuje wszystkie instytucje, w ktérych

zalogowany uzytkownik pelni role Administratora Uprawnien Instytugj.

ﬂ Naradowy Bank Polski ikagj ia Up ieniami (AZU) Instrukcje obstugi AZU - ==
uzyTkownNiK [[NEINGITNE WNIOSKI Nowak Adam
‘Wybierz Instytucje
Lista instytucji, kterymi masz mozliwos¢ zarzadzania:
Nazwa skrocona Nazwa Opis.
52497809 inspektorat Transportu Inspektorat Transportu

Wybdr jednej z Instytucji powoduje przejscie do jej szczegotdéw. Widok zawiera 3 sekcje
przedstawiajace funkcjonalnosci dostepne dla zalogowanego uzytkownika:

uzvTkowNiK [INENIEN wWNiosk

Zarzadzasz instytucja: Inspektorat Transportu

Nowak Adam

Nazwa Inspektorat Transportu

opis

Telefon stuzbowy 2
Faks

Inspektorat Transportu

4 Eaytjinstytucie

Ulica i numer Transportowa 00 | Pobierz zestawienie uprawnien
Kod pocztowy 00-000 W Zdarzenia dotyczace instytucji
Miasto Warszawa

Kraj PL

NIP 111111111 2

REGON 413632418

Identyfikator Sprawozdawczy w NBP 999

E-mail info@it.pl

Telefon stuzbowy +482234378734

Wyczysé
Nazwa aplikacji Nazwa roli Opis
Wirtualna Platforma Sprawozdawcza Dostep z Intemetu do aplikacji Dostep z Intenetu do aplikacji WPS Wirtualna Platforma Sprawozdawcza
- Strona 1/1
Poprzednie Pokazano rekordow: 1 Nastepne
Delegowane uprawnienia Instytucji w aplikacji
VFiltr- Filtruj po nazwie aplikacji ub roli | zatwierd? Enter
Nazwa aplikacj Nazwa roii Opis
Administrator Uprawnief Instytucji (AUI) Zarzadza wszystiimi uprawnieniami te] instytucii
Uzytkownicy instytucji Lista wszystkich us 0 instytucje. Dodanie
uzytkownika do jakiejkolwiek roli instytucji skutkuje tez dodaniem uzytkownika do tej
ogoinej roli. Usuniecie uzytkownika z tej ogoine; roli oznacza usuniecie uzytkownika ze
wszystkich rol instytucji
Wirtualna Platforma Sprawozdawcza Czytelnik Internetowy Czytelnik artykutéw WPS
. strona 1/1
Poprzednie Pokazano rekordow: 3 Nastepne

1.  Informacje o wybranej Instytucji zawieraja podstawowe dane kontaktowe.

2. Akcje dotyczace wybranej Instytucji.

A Edytyj instytucie

'ﬂﬂ Pobierz zestawienie uprawnien

‘@c Zdarzenia dotyczace instytucji




Edytuj instytucje - AUI moze zmodyfikowac wszystkie atrybuty Instytucji poza jej

wewnetrzna nazwa skrocong i identyfikatorem sprawozdawczym instytucji.

Edycja instytucji

Ulica i numer

Nazwa skrocona 52497809
Nazwa Inspektorat Transportu
Opis Inspektorat Transportu

Transportowa 00

Kod pocztowy 00-000

Miasto Warszawa

Kraj Polska v]
E-mail info@it.pl

Telefon stuzbowy * +482234378734

Telefon stuzbowy 2 *
Faks *

* - numer w postaci np. +48 22 123 45 67,5, +48 600 123 456,

* DPobierz zestawienie uprawnien - funkcjonalnos¢ pozwala na wygenerowanie
zestawienia wszystkich uprawnien instytucji w aplikacji w postaci pliku Excel.
Zdarzenia dotyczace instytucji — pozwala na przejscie do strony raportowania AZU,

gdzie dostepna jest lista wszystkich zdarzen dotyczacych danej instytucji.

Zdarzenia dotyczace instytucji: 52497809

Kategoria ]
Od daty 2017-11-22 do daty 2018-05-22
Numer zdarzenia
o Wyszukaj wedtug kryteriow

W) Zapisz raport do pliku

Raport zdarzen

Data Numer zdarzenia Kio wykonat Kategoria Doyczy Szczegoly Przyczyna biznesowa

2018-05-22 08:46 636625756173500000 (ukryto) Zmieniony skiad roli Dotyczy aplikacii: WPS Konto instytucji 52497809 dodane do roli WPS_EXTERNALUSE Destep do aplikacji WPS
Dotyczy instytucji 52497803 RS

2018-05-15 08:20 636610692411930000 (ukryto) Instytucja zmieniona Dotyczy instytucji 52497809 Aktywacja instytucji

Ponowna aktywacja

Istnieje mozliwo$¢ modyfikacji kryteridow wyszukiwania zdarzen raportowych np.: wedtug
wbudowanych kategorii oraz w przedziale czasowym od-do.

Zdarzenia dotyczgce instytucji: 52497809

Kategoria
Zmieniony skiad roli
0d daty: Instytucja zmieniona
Instytucja dodana
Rola zmieniona
Rola dodana

Numer zdarzenia

o Wyszuka) wediug kryteriéw

W) Zapisz raport do pliku

Raport zdarzen
Data Numer zdarzenia Kto wykonal Kalegoria Dolyczy Szczegoly Przyczyna biznesowa
2018-05-22 08:46 636625756173500000 (ukryto) Zmieniony skiad roli Dolyczy aplikacji: WPS

Konto instytucji 52497809 dodane do roli WPS_EXTERNALUSE  Dostep do aplikacji WPS
Dotvezy instviucii 52497809 B




Raport z danymi dostepnymi na ekranie w wyniku uzycia opcji Pobierz zestawienie uprawnien

mozna zapisa¢ do pliku w formacie Excel.

3. Sekcja przedstawia role aplikacji dostepne dla wybranej instytucji.

Kazda instytucja posiada domyslna role Administratoréw Uprawnien Instytucji, do ktorej nalezy

konto AUI. Po wybraniu tej roli zostaje zaprezentowana lista uzytkownikow instytucji w roli AUI.

AUI ma mozliwos¢ samodzielnego dopisania do roli aplikacji nowego AUI sposrod

uzytkownikéw zarejestrowanych w AZU lub usunigcia z roli AUI istniejacego.

UZYTKOWNIK NS N9 (Vo= WNIOSKI

Nowak Adam

el

instytucja: Transportu
Nazwa Transportu
Opis Inspektorat Transportu
Ulica i numer Transportowa 00
Kod pocztowy 00-000
Miasto Warszawa
Kraj PL
NIP 111111111
REGON 413632418
Identyfikator Sprawozdawczy w NBP 999
E-mail info@it.pl

Telefon stuzbowy
Telefon stuzbowy 2
Faks

+482234378734

Uprawnienia Instytucji w aplikacji
Vit (P

po nazwie aplikadji lub roli i zatwierdz Enter Wyczysé
Nazwa aplikacj
‘Wirtuaina Platforma Sprawozdawcza Dostep z Internetu do aplikacji

sStrona 11

| Edytujinstytucie
@) Pobierz zestawienie uprawnier

% zoarzenia dotyczace istytuci

Nazwa roli Opis

Dostep z Infemetu do apiikacji WPS Wirtualna Platiorma Sprawozdawcza

opis
Zarzadza wszystkimi uprawnieniami tej instytucji

Poprzednie Pokazano rekordow: 1 Nastepne
Delegowane uprawnienia Instytucji w aplikacji
Y Filtr: [Filtruj po nazwie aplikagji lub roli i zatwierdz Enter
Nazwa aplikac Nazwa roli
Administrator Uprawniefh Instytucji (AUI)
UZytkownicy Instytuch
‘Wirtuaina Platforma Sprawozdawcza Czytelnik Internetowy
Poprzednie strona 1/1 Nastepne

Pokazano rekordow: 3

TIsta wszyStkich UZy IKOWNTKGW ZEWngirZnyCn reprezentujacych Instylucje. Docanie
uzytkownika do jakiejkolwiek roli instytucji skutkuje tez dodaniem uzytkownika do tej
ogoine] roll. Usuniecie uzytikownika z te] ogoinej roli 0znacza usuniecie uzytkownika ze
wszystkich 16l instytuci

Czytelnik artykuiow WPS

Aby doda¢ UZ do roli AUI nalezy skorzystac opcji Dodaj uzytkownika do roli, podac¢ Imie,

Nazwisko oraz ID(PESEL) uzytkownika zewnetrznego:

Delegowane uprawnienia Instytucji w aplikacji
Y Fittr: (Filtru) po nazwie apli

Ii | zatwierd? Enter Wyczysé

Administrator Uprawnier Instytucji (AUI)
Uzytkownicy instytucji

Wirtuaina Platforma Sprawozdawcza Czytelnik Intemetowy

strona 1/1

Poprzednie Pokazano rekordow: 3

Nastepne

Nazwa apiikacji Nazwa roli Opis

Zarzadza wszystkimi uprawnieniami te] instytucji
Lista wszystkich uzytkownikow zewnetrznych reprezentujacych instytucje. Dodanie
uzytkownika do jakiejkolwiek roll instytucji skutkuje tez dodaniem uzytkownika do tej
ogéine] roli. Usuniecie uzytikownika 2 te] ogoine] roli 0znacza usunigcie uzytkownika ze
wszystich 16l instytucii

Czytelnik artykuiow WPS

Dodanie uzytkownika do roli Imig: | imie Nazwisko: |Nazwisko

ID (PESEL): 1D (PESEL

& Dodaj

4f}, Dodawanie zbiorcze

Skiad roli: Administrator Uprawnien Instytucji (AUI)

Y Filtr: (Filtruj po nazwie uzytkownika | zatwierdz Enter Wyczyse
Uzytkownik Daty waznosci Przyczyna biznesowa
Nowak Adam od: 2017-03-08 AUI

strona 111
Pokazano rekordéw: 1

Poprzednie Nastepne

Akcle
Uprawnienia




AUI ma dostepna funkcje dodawania zbiorczego uzytkownikéw do roli, opcja wykorzystywana
podczas dodawania kilku uzytkownikéw réwnoczesnie do jednej roli:

Nazwa aplikacji Nazwa roli

Administrator Uprawniefi Instytucji (AUI)
Uzytkownicy instytucji

Opis

Zarzadza wszystkimi uprawnieniami tej instytucji

Lista wszystkich uzytkownikow zewnetrznych reprezentujacych instytucje. Dodanie
uzytkownika do jakiejkolwiek roll instytucji skutkuje tez dodaniem uzytcownika do tej
ogéinej roli. Usuniecie uzytkownika z tej ogéinej roli oznacza usuniecie uzytkownika ze
wszystkich rol instytucji

Wirtualna Platforma Sprawozdawcza Caytelnik artykutbw WPS

Czytelnik Internetowy

Stron:

. a 1
Poprzednie  pokazano rekordow: 3

Nastepne

Dodanie uzytkownika do roli Imie: imie Nazwisko: n

ID (PESEL): |ID (PESFL Dodaj

Administrator Uprawnien Instytucji (AUI)
Uzytkownicy instytucji

Zarzadza wszystiimi uprawnieniami tej instytucji

Lista wszystkich uzytkownikéw zewnetrznych reprezentujacych instytucie. Dodanie
uzytkownika do jakiejkolwiek rol instytucji skutkuje tez dodaniem uzytkownika do tej
ogéing] roli. Usunigcie uzytkownika Z tej ogéingj roli 0znacza usunigcie uzytkownika ze
wszystkich 6l instytucii

Strona 11

Poprzednie Pokazano rekordéw: 3

Nastepne

Dodanie uzytkownika do roli Imig: [imie Nazwisko: 1

D (PESEL) 1D (PESEL & Dodaj
Koszyk dodawania grupowego Dodaj i zakoricz Anulyj

Wprowads dane uzytkownikéw w postaci imie, nazwisko, pesel; imig2, nazwisko2, pesel2

Dodaj do Koszyka

Po wprowadzeniu danych uzytkownikow wedtug kryterium: ,Wprowadz dane uzytkownikow
w postaci imig, nazwisko, pesel; imie2, nazwisko2, pesel2”

Dodanie uzytkownika do roli Imie: || mie Nazwiska: ; Dodaj

ID (PESELY. ID (P

Koszyk dodawania grupowego Dodaj i zakoficz Anuluj

Wprowacdz dane uzytkownikéw w postaci imig, nazwisko, pesel; imie2, nazwisko2, pesel2
Piotr, S 4 SEES 1 7 . Adam, IEERK,6 40 T

IDouaJ do koszykal

Dodajemy uzytkownikéw do koszyka poprzez: ,Dodaj do koszyka” a nastepnie konczymy
operacje dodawania zbiorczego do roli wybierajac: ,Dodaj i zakoncz”

Koszyk dodawania grupowego Dodaj i zakericz Anuluj
SHW Piotr NoEEEAdam.
Prowadz dane UZyTkownikow W pOSTaci imie, nazwisko, pesel; imie3, nazwisko2, pesel2

Dodaj do koszyka




Operacja wymaga przyczyny biznesowej

Nowy AUl

*min. pie¢ znakow
Istnieje mozliwosé przyznania uprawnien czasowych
od* do*
* - pozostawienie pustych pdl oznacza przydzielenie uprawnien bezterminowo

(daty musza byc¢ przyszie)

@ Zapoznano mnie Z zakresem obowigzikow wynikajgcym z nadawanych

uprawnief w systemie

Czy potwierdzasz, ze chcesz dodaé wybranych
uzytkownikow do roli?

Po zakonczeni dodawania nowych Administratorow Uprawnien Instytucji aplikacja AZU
zaprezentuje ich poprawne dodanie:

Sktad roli: Administrator Uprawnien Instytuciji (AUI)
VFiltr (Fitru] po nazwie uzytkownika i zatwierdz Enter Wyezysé
Uzytkownik Daty waznosci Przyczyna biznesowa Akcje
Nowak Adam 00.2017-03-08 AUl Uprawnienia
= od: 2016-05-22 Nowy AUI Usufi Uprawnienia
NI Adam od: 2018-05-22 Nowy AUI Usufi Uprawmienia
. strona 111
Poprzednie Pokazano rekordow: 3 Nastepne

W przypadku gdy system stwierdzi, ze dla podanych danych konto UZ nie istnieje w systemie lub
jest nieaktualne, system nie zarejestruje nowego AUI. AUI moze z zakladki Wnioski uruchomic
wniosek o:

- Utworzenie nowego konta uzytkownika zewnetrznego przez AUI

Aby usuna¢ UZ z roli AUI nalezy skorzysta¢ opcji Usun.

Kazda instytucja posiada domyslng role Uzytkownikéw Instytucji do ktdérej naleza konta
pracownikow instytucji. Po wybraniu tej roli zostaje zaprezentowana lista uzytkownikéw
przypisanych do instytucji.

Delegowane uprawnienia Instytucji w aplikacji

Wyczysé

Nazwa aplikacji Nazwa roli Opis

Administrator Uprawnief Instytucji (AUI) Zarzadza wszystkimi uprawnieniami te] instytucji
Uzytkownicy instytucji Lista wszystidch uzytkownik6w zewnetrznych reprezentujacych instytucje. Dodanie
uzytkownika do jakiejkolwiek roll instytucji skutkuje tez dodaniem uzytkownika do tej
ogéine] roli. Usuniecie uzytikownika 2 te] ogoine] roli 0znacza usuniecie uzytkownika ze
wazystkich rél instytucji

Wirtualna Platforma Sprawozdawcza Czyteinik Intemetowy Czyteinik artykutow WPS
strona 1/1

Poprzednie Pokazano rekordow: 3

Nastepne

Dodanie uzytkownika do roli Imie” jmic Nazwisko: Nazwisko ID (PESEL). 1D (PESEL & Dodaj

#f Dodawanie zbiorcze

Skiad roli: Administrator Uprawnien Instytucji (AUI)

Y Filtr. (Filtruj po nazwie uzytkownika i zatwierdz Ent

Uzytkownik Daty waznosci Przyczyna biznesowa

Nowak Adam od: 2017-03-08 AUl Uprawnienia

SEmPiolr od: 2018-05-22 Nowy AUI Usuil| Uprawnienia

N —Adam od: 2018-05.22 Nowy AUI Uprawnienia
Poprzednie DcKaz?\rgr:gkwa"‘déw 3 Nastepne




Dodatkowo w tej sekgji znajduja sie wydelegowane role aplikacji, do ktérych AUI moze dodawac¢
UZ. Wydelegowane role aplikacji to takie, ktore gestor aplikacji NBP wydelegowat instytucji do
samodzielnego zarzadzania ich skfadem. AUI instytucji ma wtedy prawo do dodawania czy

usuwania uzytkownikéw do/z konkretnej roli aplikagji.

Delegowane uprawnienia Instytucji w aplikacji

VFiltr (Fittruj po nazwie apiikacji Iub roli i z: Z Enter Wyczysé
Nazwa aplikacji Nazwa roli Opis
Administrator Uprawnief Instytucji (AUI) Zarzadza wszystkimi uprawnieniami tej instytucji
Uzytkownicy instytucji Lista wszystkich uzytkownikow zewnetrznych reprezentujacych instytucje. Dodanie

uzytkownika do jakiejkolwiek roli instytucji skutkuje tez dodaniem uzytkownika do tej
0géinej roli. Usuniecie uzytkownika z tej ogélngj roli 0znacza usunigcie uzytkownika ze
wszystkich rél instytuji

Wirtualna Platforma Sprawozdawcza Czytelnik Internetowy Czytelnik artykuiow WPS
Elrlualna Platforma Sprawozdawcza ‘Sprawozdawczosc Uprawnienie do skiadania sprawozdan 1
_ Strona 1/1
Poprzednie Pokazano rekordéw: 4 Nastepne
Dodanie uzytkovinika o roli Imig: | 1mie Nazwisko: || ID (PESEL): 1D (PESEL & Dodaj

& Dodawanie zbiorcze

Skiad roli: Sprawozdawgzost

Y Fir: Filtruj po nazwie uzytidqwrgka i zatwierdz Enter Wyczysé

Uzytkownik Daly waznosci Przyczyna biznesowa

Sm-Fiotr od: 2018-05-22 Skiadanie sprawozdan Edycja Usuii Uprawnienia
Poprzednie strona 1/1 Nastepne

Pokazano rekord6w: 1

Ostatnia kolumna Akcje prezentuje dostepne opcje dla zalogowanego uzytkownika. AUI
w zarzadzanych przez siebie rolach aplikacji posiada dostep do nastepujacych akgj:

Delegowane uprawnienia Instytucji w aplikacji
Y Filtr: Filtruj po nazwie aplikacji lub rol nter Wyczysé
Nazwa aplikacji Nazwa roli Opis
Administrator Uprawniefi Instytucji (AUI) Zarzadza wszystkimi uprawnieniami tej instytucji
Uzytkownicy instytucji Lista wszystkich uzytkownikéw zewnetrznych reprezentujacych instytucje. Dodanie

uzytkownika do jakiejkolwiek roli instytucji skutkuje tez dodaniem uzytkownika do te]

0ginej roli. Usuniecie uzytkownika 2 tej ogélnej roli 0znacza usuniecie uzytkownika ze

wszystkich rol instytucji.
Wirtualna Platforma Sprawozdawcza Czytelnik Intemetowy Czytelnik artykuléw WPS
Wirtuaina Piatforma Sprawozdawcza Sprawozdawezosc Uprawnienie do skiadania sprawozdari

- Strona 1/1
Poprzednie Pokazano rekordow: 4 Nastepne
Dodanie uzytkownika do roli Imig: imie Nazwisko: Nazwisko ID(PESEL) 1D (PESEL :. Dodaj
&, Dodawanie zbiorcze
ad roli: prawoz:ﬁwczosc
Y Filr: [Filtruj po nazwie uzytkownika i zah Wyczysé
o D o P a biznesowa Akcie
[Smam Piotr 0d: 2018-05-22 Skiadanie sprawozdari Edycja Usui Uprawnienia
~ Strona 171
Poprzednie Pokazano rekordow: 1 Nastepne

* Edycja - akcja pozwala na zmiane daty koricowej cztonkostwa uzytkownika w roli.
Akcja spowoduje pojawienie si¢ okna potwierdzajacego decyzje z opga
doprecyzowania daty. Pozostawienie pustej daty oznacza czlonkostwo bezterminowe.
W przypadku okreslenia daty aplikacja AZU samodzielnie odbierze uprawnienie

w wyznaczonym dniu.



Operacja wymaga przyczyny biznesowej

* min. pie¢ znakow

Istnieje mozliwos¢ ograniczenia czasowego

pozostawienie pustej daty oznacza przydzielenie uprawnien bezterminowo
(data musi by¢ przyszta)

Czy na pewno chcesz zmieni¢ date koncowsg
czitonkostwa?

Uzycie przycisku Tak spowoduje akceptacje dyspozycji, zas rezygnacja dostepna jest pod
przyciskiem Anuluyj.

=  Usun - akgja pozwala na usuniecie uzytkownika z roli aplikagj.

*  Uprawnienia - podglad uprawnien uzytkownika:

Uprawnienia uzytkownika zewnetrznego w instytucjach - S * Piotr

Nazwa aplikacj Nazwa roli Instytucja g:;%’;‘;’;m COEP Daty waznosci Przyczyna biznesowa
Administrator Uprawniert Instytucji (AUI) Inspektorat Transportu 999 0d: 2018-05-22 Nowy AUI
Wirtuaina Platforma Sprawozdaweza ‘Sprawozdawcezosc Inspekiorat Transportu 999 0d: 2018-05-22 Skiadanie sprawozdan
Uzytkownicy instytucji Inspektorat Transportu 999 0d: 2018-05-22 Automatycznie, dodano
do roli instytuc

W przypadku gdy instytucja posiada bezposredni dostep do aplikacji w sekcji uprawnienia pojawi
si¢ informacja: Uprawnienia Instytucji w aplikacji.

uzyTkowNiK [IIYSINg VNl wNIOSKI Nowak Adam
Zarzgdzasz instytucjg: Inspektorat portu
Nazwa Transportu -

| Edytu) instytucie

Opis Inspekiorat Transportu

Ulica i numer Transportowa 00 i Pobierz zestawienie uprawnien
Kod pocztowy 00-000 W zdarzenia dotyczace instytuci
Miasto Warszawa

Kraj PL

NIP M1111111

REGON 413632418

Identyfikator Sprawozdawczy w NBP 999

E-mail info@it.pl

Telefon siuzbowy +482234378734

Telefon siuzbowy 2

Faks

Uprawnienia Instytucji w aplikacji

YFiltr (Filtruj po nazwie aplikacj Iub roli | zatwierdz Enter Wyezysé
Nazwa apiikacji Nazwa rol
Wirtualna Platforma Sprawozdawcza Dostep z Intemetu do aplikacji Dostep z Infemetu do aplikacji WPS Wirtualna Platforma Sprawozdawcza
Poprzednie strona 1/1 Nastepne

Pokazano rekordow. 1

Powyzszy przyktad  oznacza, ze instytuca ma dostep do aplikacji na podstawie
np. wygenerowanego certyfikatu z infrastruktury klucza publicznego PKI NBP, bez potrzeby
logowania sie do aplikacji za pomoca nazwy uzytkownika/hasta np. uzytkownik reprezentujacy
dang instytucje loguje sie do aplikagji tylko za wykorzystaniem certyfikatu. O sposobie dostepu do
aplikacji decyduje gestor aplikagji.



AUI, aby dodac¢ uzytkownika instytucji do wybranej roli aplikacji, moze skorzysta¢ z opcji Dodaj
uzytkownika wedlug kryterium.

Delegowane uprawnienia Instytucji w aplikacji

Wyczysc

Nazwa roli Opis
Administrator Uprawniefi Instytucji (AUI) Zarzadza wszystiimi uprawnieniami te] instytucji
Uzytkownicy instytucji Lista wszystiich uzytkownikéw zewnetrznych reprezentujacych instytucie. Dodanie

uzytkownika do jakiejkolwiek rol instytucji skutkuje tez dodaniem uZytkownika do tej
ogdine] roli. Usunigcie uzytkownika Z tej ogéing foli 0znacza usunigcie uzytkownika ze
wszystkich 16l instytuci

Wirtuaina Platforma Sprawozdawcza Cazytelnik Internetowy Cazytelnik artykutéw WPS
Wirtuaina Piatforma Sprawozdawcza Sprawozdawczosc Uprawnienie do skiadania sprawozdar
. Strona 1/1
Poprzednie Pokazano rekordéw: 4 Nastgpne
Dodanie uzytkownika do roli Imig: imie Nazwisko: Narwisko ID (PESEL): 1D (PESEL) :. Dodaj

E;AQ/ Dodawanie zbiorcze

Po wprowadzeniu pelnych danych: Imie, Nazwisko, Id(PESEL) uzytkownika i wyborze opcji
Dodaj uzytkownika wg kryterium lub zbiorczo, aplikacja AZU wywota okno potwierdzajace z
opcja doprecyzowania daty poczatkowej oraz konica obowigzywania cztonkostwa. Pozostawienie

pustych dat oznacza natychmiastowe i bezterminowe nadanie uprawnienia.

W przypadku okreslenia dat, aplikacja AZU samodzielnie przydzieli i/lub odbierze uprawnienie

w wyznaczonych dniach.

Operacja wymaga przyczyny biznesowej

Uprawniony do sktadania sprawozdar |

* min. pie¢ znakow

Istnieje mozliwos¢ przyznania uprawnien czasowych
od-~ Do ™
* pozostawienie pustych pél oznacza przydzielenie uprawnien bezterminowo
(daty musza by¢ przyszie)
@ Zapoznano mnie z zakresem obowigzkow wynikajgcym z nadawanych

uprawnien w systemie

Czy potwierdzasz, ze chcesz dodac instytucje do roli?

Uzycie przycisku Tak spowoduje akceptacje dyspozycji, za$ rezygnacja dostepna jest pod
przyciskiem Anuluj.

W przypadku gdy system stwierdzi, ze dla podanych danych konto UZ nie istnieje w systemie lub
jest nieaktualne, system nie przydzieli uprawnienn. AUI moze z zakladki Wnioski uruchomi¢
wniosek o:

- Utworzenie nowego konta uzytkownika zewnetrznego przez AUI.



3. Menu Wnioski.

Menu Whnioski opisane w instrukgji: , Instrukcja obstugi AZU dla uzytkownikéw zewnetrznych

(UZ)” zostato rozbudowane o dodatkowe wnioski dla Administratora Uprawnien Instytucj :

- Wystaw nowy wniosek dotyczacy: Kont uzytkownikow i stacji roboczych

UZYTKOWNIK  INSTYTUCJE [IN[IeRTN] Kowalski Jan

[Aktywne wnioski czekajace na Ciebie: 0
‘Wystaw nowy wniosek dotyczacy:
2] Dostepu do aplikacji

<) Kont uzytkownikow i stacji roboczych

Sprawdz status wniosku

2 Wyszukaj wniosek

Prezentuje wnioski :

Wystawianie nowych wnioskéw decyzyjnych
|

Wynik wyszukiwania. Wybierz nowy wniosek, ktory chcesz wystawic

Rodzaj wniosku Opis
Utworzenie nowego konta uzytkownika zewnetrznego przez AUl Whniosek 0 nowego uzytkownika zewnetrznego
Whiosek o nowy certyfikat dia Instytucji Whniosek o nowy certyfikat dia Instytucji

Strona 11

Poprzednie Pokazano rekordow: 2

Nastgpne

- Utworzenie nowego konta uzytkownika zewnetrznego przez AUI:

Whniosek o nowe konto dla pracownika instytucji ktorg reprezentuje AUI:




Wystawianie nowego wniosku

Imie

Nazwisko

E-mail

Telefon stuzbowy =
Telefon stuzbowy 2 *
Telefon komarkowy *

Faks *

Kraj Polska

ID (PESEL)

Data wygasniecia konta 2020-05-22

Reprezentuje instytucje

Informacje dodatkowe

Aplikacja

lub adres e-mail

Utworzenie nowego konta uzytkownika zewnetrznego

* - numer w postaci np. +48 22 123 45 67,5, +48 600 123 456,

Hasto startowe dla konta zostanie wystane do uzytkownika na wskazany we wniosku telefon komarkowy

~

- Whniosek o nowy certyfikat dla Instytugji

Wystawianie nowego wniosku
Nowy certyfikat dla Instytucji

Informacje podstawowe
Nazwa aplikacji
Nazwa instytucji

Migjsce odbioru certyfikatu

Dane osoby upowaznionej do odbioru certyfikatu dla instytucji
Imig
Nazwisko
Numer dokumentu tozsamosci

Dodatkowe informacje - np: nr telefonu
kontaktowego:

Oraz inne wnioski dostepne z listy:

[<] <] [<]



Wynik wyszukiwania. Wybierz nowy wniosek, ktéry chcesz wystawic
Rodzaj wniosku
Aktywacja lub przediuzenie konta uzytkownika zewnetrznego
Dezaktywacia instytucii
Dezaktywacja konta uzytkownika zewnetrznego
Nowy certyfikat dia Instytucji
Utworzenie nowego konta uzytkownika zewnetrznego

Wystawianie nowych wnioskéw decyzyjnych

Wyszukaj nowy whiosek
Opis
Whiosek 0 aktywacje lub konta
Wniosek o dezaklywacle instytucji
Whniosek 0 je konta

Poprzednie

Pokazano rekordéw: 5

Wniosek 0 nowy certyfikat dia Instytucji
Whiosek 0 nowego uzytkownika zewnetrznego

Strona 1/1 Nastepne

Aplikacja AZU przy kazdej zmianie statusu wniosku oraz zmianie etapu $ciezki akceptacji wysyta
powiadomienia w formie mailowej. Powiadamiany jest o tym fakcie wnioskodawca oraz osoby
wystepujace na danym lub kolejnym etapie Sciezki akceptacyjnej.

www.nbp.pl




